
上海交通大学党员组织关系转接说明 

党员因工作单位、居住地等发生变化，或外出学习或工作时间在六个月以上且地点

比较固定的，应按规定转移正式组织关系，即开具党员组织关系介绍信。党员短期外出

开会、参观、学习、实习、考察、挂职等，时间在六个月及六个月以内，组织关系保留

在原工作单位，需要证明党员身份的，可开具党员证明信，即党员临时组织关系凭证。 

一、转出 

（一）转往校内其他二级单位 

无须开具纸质版介绍信，党员直接到转入的二级单位党组织报道。 

（二）转往上海市内或者外省市 

1、党员到所在学院或工作单位分党委、党总支、直属党支部党办或组织员（或者组

织人事）处开具转接介绍信。 

2、组织关系介绍信用章。转往上海市其他单位的用盖有“上海交通大学党委组织

部”公章的介绍信，转往外省市的用盖有“中共上海市教育卫生工作委员会”公章的介

绍信。 

3、组织关系介绍信抬头填写。开具介绍信时党员需向办理人员提供正确的介绍信

抬头即转往单位党组织全称（请党员向转往单位党组织提前确认）。 

4、党员持组织关系介绍信，在有效期内到所去地方或单位党组织报到。根据《中国

共产党章程》等规定，党员自带组织关系应在有效期内（市内 30天，外省市 90 天）及

时接转，无正当理由超过 6个月未参加党的组织生活的，按规定将作自行脱党处理。 

二、转入 

1、党员本人持转出单位开具的盖有转出单位党组织公章的组织关系介绍信到实际

学习或工作单位党组织报到，并办理转入手续。 

2、组织关系介绍信抬头填写。从上海市内其他单位转入的抬头写“中共上海交通

大学委员会”，从外省市转入的抬头写“中共上海市教育卫生工作委员会”。 

3、转往单位名称填写。转往单位名称写至二级单位（或者学院、系、所）名称的

全称，例如：转入我校船舶海洋与建筑工程学院，在组织关系介绍信中写“由（原单位

党组织名称）去上海交通大学船舶海洋与建筑工程学院”。 
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